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온라인강의(Teams) 참석자매뉴얼
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Teams 접속방법
• 수신한 Teams 초대 이메일에서 아래와 같이 ‘모임에 참여하려면 여기를 클릭’을 클
릭하여 Teams모임에 참가합니다.



Teams 시작화면
• 아래와 같이 3가지 메뉴 중에서 원하는 접속 방법을 클릭합니다.



온라인강의(Teams) 참석자매뉴얼
(Teams 앱이 이미 있는 경우)
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비디오 및 오디오 옵션 선택
• 컴퓨터 오디오와 PC 마이크 및 스피커를 설정한 후 ‘지금참가’ 버튼을 누릅니다



참가 후 화면
• Teams 모임에 정상적으로 접속하게 되면 아래와 같은 화면을 볼 수 있으며, 이 모임  
참가자 리스트에서 본인의 이름을 확인할 수 있습니다.



참석자 유의 사항
1. 모든 참석자는 교육에 참석 시 마이크를 Mute하여 강의에 방해가 되지 않도록 접속과 동시에 음

소거(Mute)를 부탁드립니다. 

2. 강의 중 문의사항이 있으실 경우 채팅창을 활용하여, 문의하고 답변을 받을 수 있습니다. 채팅창 
활용이 어려운 경우, 직접 음성으로 문의할 수 있습니다. 



온라인강의(Teams) 참석자매뉴얼
(Teams 앱이 없는 경우)
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비디오 및 오디오 옵션 선택
1. 사용자 이름을 입력합니다. 

2. PC 카메라 및 마이크를 비활성화한후 ‘지금참가(Join Now)’ 버튼을 누릅니다.



참가 후 화면 대기 화면
Teams 모임에 정상적으로 접속하게 되면 아래와 같은 화면을 볼 수 있으며, 강의 시작
전에는 아래와 같이 대기 화면이 뜨며 입장을 기다립니다.



참가 후 정상 접속 시 화면
Teams 모임에 정상적으로 접속하게 되면 아래와 같은 화면을 볼 수 있으며, 이 모임 
참가자 리스트에서 본인의 이름을 확인할 수 있습니다.



참석자 유의 사항
1. 모든 참석자는 교육에 참석 시 마이크를 Mute하여 강의에 방해가 되지 않도록 접속과 동시에 음

소거(Mute)를 부탁드립니다. 

2. 강의 중 문의사항이 있으실 경우 채팅창을 활용하여, 문의하고 답변을 받을 수 있습니다. 채팅창 
활용이 어려운 경우, 직접 음성으로 문의할 수 있습니다. 



수강후수료증확인방법
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수료증확인방법
수강하신교육의수료증은한국
마이크로칩홈페이지에서확인할수
있습니다. 이때수강자의해당강의
진행상태는강사에의해
“수료완료”로설정되어있어야
합니다. 

www.microchipkorea.com

1. 한국마이크로칩홈페이지 우측
상단의 “마이페이지”를
클릭합니다. 

http://www.microchipkorea.com/
http://www.microchipkorea.com/
http://www.microchipkorea.com/


수료증확인방법
2. 확인하려는클래스의 “수료증

보기” 버튼을클릭합니다.



수료증확인방법
3. 출력된수료증을 PDF 파일로저장하거나종이로출력하려면수료증화면에서마우스

오른쪽버튼을클릭하여웹브라우저의 Print 기능을사용합니다.  이때옵션중 “Background 
graphics” 기능을활성화하여야테두리가사라지지않습니다



감사합니다. 
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